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Proses Arahan Bayaran

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem 1SPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Proses Arahan Bayaran

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

Bil Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 (1.0 04/05/2017 KJSB Keluaran Versi 1.0
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Proses Arahan Bayaran @

Senarai Pengagihan Dokumen

No. Penerima Nama NEWELE:T)
1. BKP, JANM Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal | Pengarah Projek
Abidin

2. BKP, JANM En. Tarmizi Bin Tamby Chik Pengarah Projek
3. BKP, JANM En. Shahnaz Bin Abd Salam Pengurus Projek
4. BKP, JANM En. Mohd Asri Bin Mat Nun Ketua Modul

5. BKP, JANM Pn. Rosefariza Binti Ramlee Ketua Modul

6. BKP, JANM En. Mohd Farid Bin Mohd Khalid@Ayob | Ketua Modul

7. BKP, JANM En. Abdul Hakim Bin Ibrahim Ketua Modul

8. BKP, JANM En. Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh Ketua Modul
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Proses Arahan Bayaran @

Tandatangan Pengesahan Dokumen

T/Tangan

KJSB

Nama: Pn. Azura Binti Zolkepli
Jawatan: Sistem Konsultan

Nama: En. Moktaeffendi Bin Misrat
Jawatan: Solution Architect

Nama: Mohd lIzzudin Lee Bin. Roslee Lee
Jawatan: Ketua Jaminan Kualiti

Nama: Faizal Hj Ali
Jawatan: Ketua Teknikal

Nama: En. Hamidon Bin Salleh
Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Wan Muhd Shukri Bin Wan Affandi
Jawatan: Pengarah Projek

JANM
Nama: En. Mohd Asri Bin Mat Nun

Jawatan: Ketua Modul
Nama: En. Shahnaz Bin Abd Salam
Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Tarmizi Bin Tamby Chik

Jawatan: Pengarah Projek

Nama: Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal
Abidin
Jawatan: Pengarah Projek
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Proses Arahan Bayaran

-

Penghargaan

Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin
Tarmizi Bin Tamby Chik

Shahnaz Bin Abd Salam

Abdul Hakim Bin Ibrahim

Mohd Asri Bin Mat Nun

Rosefariza Binti Ramlee

Mohd Farid bin Mohd Khalid@Ayob
Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh
Nor'’Kamisah Binti Bunawi
Mohammed Faizal Bin Md Raiji
Norhayati Binti Abdul Kadir

Ahmad Firdaus Bin S Johary

Wan Abdul Aziim Bin Wan Abdul Azib
Noor Fariza Binti Saidin

Noreen Azura Binti Mustakim

Aizol Amri Bin Abdul Halim Azimi
Sahida Binti Abdul Satar

Wan Norhafiza Binti Wan Rosli
Sharifah Faizura Binti Syed Abdul Ghani
Nur Fashaliyana Binti Abdul Halim
Farah Zuryati Binti Zulkeply

Farah Nadzira Binti Mohd Anoor
Mohamad Arif Bin Herjon

Anisah Binti Kasmon

Mohd Ashzrol Bin Abdullah
Marjohnny Shafflan Bin Marjohan
Mohd Shahrizan Bin Anwar Khan
Noor Azila Binti Md Nor

Zuhanaliza Binti Kamaruddin

Wan Shukri Bin Wan Affandi
Hamidon Bin Salleh

Khairiah Binti Badzis

Sunadi Bin Jerawi

Hamidon Bin Salleh

Ibrahim Bin Abdul Rahman
Moktaeffendi Bin Misrat

Faizal Bin Hj. Al

Mohd Izzudin Lee Bin Roslee Lee
Mohamad Hafiz Bin Amiruddin
Sareena Binti Mohd Ghadzalli
Shattia Moorthi a/l Balaguru
Fairdaus Bin Mat Yusof

Mohd Pauzi Bin Md Said
Azura Binti Zolkepli

Noor Aishah Binti Ayub
Farhana Muhamad Zin

Nur Afifah Binti Alia

Nur Afifah Binti Mazlan
Walhidayah Binti Mohamad Husin
Azman Bin Mohamed

Siti Norasyikin Binti Azman
Mazli Bin Muda

Muhammad Hatta Bin Zulkifly
Ahmad Ridzuan Bin Hussain
Suzaina Binti Zainal

Nurul Faiza Binti Ahmadoon
Nor Hayati Binti Jusof
Syamimi Nadia Binti Zulkifli
Siti Nooraida Binti Mohd Sohod
Raaidah Binti Mohd Aris
Mohamed Wael Bin Lokman
Raja Fauziah Binti Raja Sulaiman
Siti Norlinda Binti Shahudi
Atifa Nabilah Binti Muhammad
Nor Anuar Bin Amatokiran
Nasim Bin Masngut

Laila Norhanna Binti Yahaya
Siti Hajar Binti Ahmad

Nur Afigah Binti Zainuri

Hani Afigah Binti Borhanuddin
Eddy Saufi Bin Husni

Shafful Shazwan Bin Sahar
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Proses Arahan Bayaran @

Wan Mohd Fairul Bin Wan Ismail
Ahmad Taufiq Bin Mohtar

Che Khazeanty Binti Che Abdullah
Siti Fariza Hanim Binti Iberahim P
Noor Dayana Binti Kamarudin
Noor Adila Binti Kamarudin
Mohammad Rafa’ee Bin Suhaimi
Nur Asna Binti Mohd Azmi

Mohd Farid Bin Supawi

Abdul Hakim Bin A.Gafa

Nur Hamiera Binti Ariffin

Akashah Amin Bin Mohamed
Syed Azlan Bin Syed Mohd

Nik Ahmad Irfan Bin Nik Ahmad
Nazirul Adam Bin Moktaeffendi
Muhammad Azri Bin Abdul Hamid
Nurul Syakila Binti Misran

Amir Firdaus Bin Samsudin
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Nurul Zafirah Binti Mokhtar

Mohd Zairul Ridzuan Bin Zainal
Shah Rosli Bin Abdullah
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Najmi Bin Jasni
Muhammad Syahmi Hazim Bin Mohd
Ithnin

Ahmad Danial Abdul Ghani

Norul Syamila bt. Mahmud
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Proses Arahan Bayaran @

ISI KANDUNGAN

RO 0 157 N 1
2.0 ARAHAN BAYARAN. ..ottt e e e e e 2
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Proses Arahan Bayaran

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd

1SPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

COM Pengurusan Tunai

PTJ Pusat Tanggungjawab
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Proses Arahan Bayaran

2.0 ARAHAN BAYARAN

2.1  Skrin Penyedia
e Proses Arahan Bayaran boleh dilakukan setelah Pesanan Tempatan/ Inden

Kerja diproses.

o Pegawai Penyedia perlu memasukkan maklumat ke dalam skrin Arahan
Bayaran

e Proses penyediaan hanya dilakukan oleh penyedia di peringkat PTJ

¢ Sebelum rekod disimpan, tiada No Rekod akan dijana

1. Skrin Log Masuk Aplikasi 1SPEKS dipaparkan.

A0\  1SPEKS

ANM Siztam Perakaunan Akruan Kerajaan Neger
LOC@)lasuk  —@
700811105400

e

’ Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
5 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .
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Proses Arahan Bayaran

2. Skrin Senarai Tugasan

1SPEKS dipaparkan

A b [ L3
» v Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
Datar Maklumat Kontrak 851
- Kemasukan Pesanan 0 o
Pengurusan Kontrak (COM N
3 31 3
4 0 0
5 0 0
L] £ Skrin Kemasukkan
gl Ferienan (FROC) waran Perjalanan Udara 0 1SPEKS dipaparkan 3 -
8 Arahan Bayaran 2 0
9 Baucar Juma 0
10 Daftar B 1
1 Bayaran - Blasa
12 Baucar Bavaran - Agens! Luar -
10 v 4 4 Mukasurat1 dari7 » M © Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 70 reko:
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN Py JENIS BANKI/SYARIKATINDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH DAL AR
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
SEMUA v Y
A & = P
PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
9 0
Pengurusan Kontrak (
4 0
0 0
0
7 0 0
8 2 0
9 0
1
10 v 4 Memaparkan reko
Senarai Tugasan MODUL
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN Py AENIS BANK/SYARIKATANDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH JLUAR
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
SEMUA v Y

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik pada ikon

# untuk paparan Menu.
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Proses Arahan Bayaran

4. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

A & i~
1SPEKS MENU « v/ Main Title
Pelaburan
Senarai Tugasan UMUM
Perak ¥
SrkEumS Yok Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUS1 LULUS 2 KUIRI
Pengekosan Berasaskan Akgviti ¥ ums
nirak
2 Pengurusan Kontrak 0 gl
klumat Sub-Kontraktor (oM
han Harga Dan Tempoh Kontrak >
ra Maklumat Kontrak S 3 b
. y adua 4 0 o
) Janaan Bayaran Beradual
i Pindaan Bayaran 3 0 0
.
6 Terimaan 0
& Barang/P
Perolehan (PROC) 1
ena 7 dintotidais 0 0 . o
¥ U
8 Aranan Bayaran 2 - - - - - 0 =
J 10 v K 4 Muasuat! dan7 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 70 rekod
.
Senarai Tugasan MODUL
NI ILHARI
Bil NOREKOD NORUJUK: JABATAN PTJ JENIS o ANKISYARIKAT, AMAUN (RI STATUS NAMA PEGAWA! P
Integrasi Luar v URUSNIAG (AGEING DC
SEMUA v
DMS v SEMU
PT - hikaguct 0 doan " ad@iicocondoco oiog

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Pengurusan Kontrak.

2 Klik menu Arahan Bayaran.

5. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan

A
»
Senarai Tugasan Skrin
Bl NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN PTJ JENIS URUSNIA BANKISYARIKATINDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH DILHARL
(AGEING DOKUMEN)
SEMUA v
SIMPAN GHAYATHRI AP P

GHAYATHRI AP

SIMPAN GHAYATHRI AP PL
SIMPAN

SIMPAN

! GHAYATHRI AP P
SIMPAN
SIMPAN GHAYATHRI AP PUBALAN 17042017
SIMPAN
SIMPAN

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 34 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang .
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Muka Surat 4

KONSORTIUM JAYA SDN. BHD.



Proses Arahan Bayaran

6. Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

prahan Bayaran

»
E

| 4

Maklumat induk

Maklumat Asas

Makiumat Kontrak

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada ruangan Maklumat Asas, klik pada senarai

pilihan Jenis Urusniaga.
2 Pilih senarai Jenis Urusniaga yang berkenaan.

7. Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

hrahan Bayaran A oY i~

Maklumat induk

Maklumat Asas

Makiumat Kontrak

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan No Kontrak.
2 Pilih No Kontrak yang berkenaan.
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Proses Arahan Bayaran

8.

9.

Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

»

prahan Bayaran ( : )

Makiumat Kontrak

Makiumat Pembayaran

Langkah Tindakan

Catatan

1 Semak maklumat di ruangan Maklumat Kontrak.

Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

hrahan Bayaran A

Makiumat Kontrak

Makiumat Pembayaran

Langkah Tindakan

Catatan

Pada ruangan Maklumat Pembayaran, klik pada
medan No. Invois.

Pada medan No Invois, masukkan data sebagai
contoh "AR090909".

3 Klik ikon m. Masukkan Tarikh Invois.

4 Klik ikon ..-..' Masukkan Tarikh Terima Invois.

1SPE

3.0 W
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Proses Arahan Bayaran

10. Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

jrahan Bayaran A - -

Makiumat Kontrak

Makiumat Pembayaran

e - —®
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada medan Perihal Bayaran.
5 Pada medan Perihal Baya_ran, masukkan data|
sebagai contoh "Sewaan Mesin Fotostat".
3 Pada medan Amaun (RM), masukkan data sebagai

contoh "900".

11. Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

hrahan Bayaran A & = P
Sewaan Mesin Fotostat
e Nama Penerima Alamat Penerimal re:::;m No.Foks E.mei KodBank No L A
Syarikat Syarikat RS Penerima AkaunBank  Bayaran
Maklumat Terperinci
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada senarai pilihan Cara Bayar.
2 Pilih dari senarai Cara Bayar yang berkenaan.
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Proses Arahan Bayaran

12.

Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

jrahan Bayaran

A & [ T3
Jenis AP TIADA v
Cara Bayar EFT v | ( )vN"SN MALAYAN BANKING BER v
‘Maklumat Penerima
3
No.
N ' A i K K N al
B Kategori 1D Penerima A reering ImAt Penerinal Telefon | Mo.Fike :Eanet ‘o0 Ban 2 Porall | maum (RM
Syarikat Syarikat P Penerima Akaun Bank  Bayaran
1M0488580-K USAHA SISWA JAYA SMMBMYKL 0108000260712 Sewaan N 0000
»
5 [Makiumat Terperinci 2
Dipertanggung  vot Sub Kod Kod Perihal Barang Harga Amaun Amaun ¢
BiL Program Projek  Sefia cp Kuantit
Jabatan prJ  Dana T¥ b Setia Akaun Barang Perkhidmatan ' SounitiR (RM)  (RM)
022000 3010010 B24 224100 8022819 90000 90000 000
Jumiah (vgak termasuk GST 90000
Amaun GST (RM) 0.00
Jumiah Caj 000
Jumiah Keseturuhan (RM) 90000

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Semak maklumat di ruangan Maklumat Penerima.

2 Semak maklumat di ruangan Maklumat Terperinci.

13.

Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

jrahan Bayaran

[~} £
Jumlah (tdak termasuk GST 900.00
Amaun GST (RM) 0.00
Jumiah Caj Perkhidmatan (F 0.00
Jumiah Keseuruhan (RM 900.00

Ringkasan GST Rtem  Jumlah Keseluruhan (R
ST- Kadar Standard 1 90C

ET- Kadar D) kan 0 c

(] 4
» ' Makiumat Kuiri Semasa

Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri

Maklumat Kuiri Terdahulu

Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarikh Kuiri  Dikuiri Oleh  Nama Pegawai Kuiri  Selesai

Sah Simpan

Kosongkan

Langkah Tindakan

1 Klik pada butang .

Catatan

1SPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Kontrak_1.0
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Proses Arahan Bayaran

14. Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang untuk menyimpan rekod.
15. Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.
Y
Langkah Tindakan Catatan

Rekod telah berjaya disimpan. Simpan No Rekod
untuk rujukan. Klik pada butang

1SPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Kontrak_1.0
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Proses Arahan Bayaran

16. Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

jrahan Bayaran A

[~} [ C2
Jumiah (Ycak termasuk GST 900.00 -
Amaun GST (RM): 000
Jumiah Caj Perkhigmatan (F 0.00
Jumiah Keseuruhan (RM): 900.00

Ringkasan GST Rem Jumiah Keseluruhan (R

ST - Kadar Standard 1 90C
ET-Kadar Dikecualikan 0 c
2T~ Kadar Sifar ] C

» | Makiumat Kuiri Semasa

Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarkh Kuiri  Dikuiri Oleh  Nama Pegawai Kuiri

Maklumat Kuiri Terdahuluy

Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarikh Kuiri  Dikuiri Oleh  Nama Pegawai Kuiri  Selesai

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang .

17. Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

jrahan Bayaran

) [ L4
Jumiah (cak termasuk GST 900.00 -
Amaun GST (RM) 0.00
Jumiah Caj Perkhigmatan (F 0.00
Jumiah Keseuruhan (RM): 900.00
e Ringkasan GST ftem Jumiah Keseluruhan (R
2 Tahun Kewangan Semasa/ Akaun Kena Bayar/ APS8 (a) ET- Kadar Dikecualikan 0 (o
3 Perinal Baucar Bayaran 27~ Kadar Sifar 0 ¢
4 Akaun Dipertanggungkan »
p 5 *Pastkan samada melalul kaedah Pemfaktoran Pembekal / Kontraktor - ¢
% Maklumat Kuirl Semasa
6 *Goods Recetved Note / Delivery
7 “Syil APSE v
Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarkh Kuiri  Dikuiri »
[ Smpan |
Maklumat Kuirl Terdahulu
Camwtan Kod Sebab Perihal Sebab Tarikh Kuiri  Dikuiri Oleh  Nama Pegawai Kuiri - Selesai
Senarai
Simpan Batal SahSimpan  Kosongkan
Semak

Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih Senarai Semak yang perlu.

2 Klik butang m untuk menyimpan Senarali
Semak.
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Proses Arahan Bayaran

18. Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

prahan Bayaran R

Maklumat Kuiri Semasa

Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarikh Kuiri Dikuiri

Makiumat Kuiri Terdahuly

Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarkh Kuiri  Dikuiri Olen  Nama Pegawei Kuiri  Selesai

svascriptvoid(0)

Ringkasan GST Mem Jumiah Keseluruhan (R

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik butang “

19. Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

jrahan Bayaran A

Bil.
' :
Tahun Kewangan Semasa/ Akaun Kena Bayar/ AP58 (3)
Perihal Baucar Bayaran
Akaun Dipertanggungkan

» | Makiumat Kuiri Semasa
*Goods Recetved Note / Delivery Order

2

3

4

5 *Pastkan samada melalyl kaedah Pemfaktoran Pembekal / Kontraktor - ¢
6

7 “Syil APSS

Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarkh Kuiri  Dikuiri

Maklumat Kuirl Terdahulu

Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarkh Kuiri  Dikuiri Oleh  Nama Pegawai Kuiri  Selesai

svascriptvoid()
L

a B
Jumlah (Ydak termasuk GST 900.00 -
Amaun GST (RM): 000
Jumiah Caj Perkhigmatan (F 000
Jumiah Kesesuruhan (RM): 900.00
Ringkasan GST Rem Jumiah Keseluruhan (R
ST - Kadar Standard 1 90C
ET-Kadar Dikecualikan 0 c
ZT - Kadar Sifar 0 C
»
Simpan Batal Sah Simpan Kosongkan

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang untuk mencetak Senara
Semak.
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Proses Arahan Bayaran

20. Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

Sonaral Somak

Bil | Piih | Porkara

1 [T | Menenma invols danpada pembesalé kontrakior, Tarkh invoiss No Invols, Nomber Akaund Nama Bank. irvois Diperakul,
No.Syariat, Resit Asal (Pulangan Deposat PTJ)
Menerima Invols daripada pombekall kootraklor, Taskn kmveis/ No lnvois, Nombor Akaun/ Nama Bank, invoss Diperakul
No Sypekyt Rosa 120

2 1 | -==mes

3 | ] | Pedanian

4 | ] | "sevutmaga

s [ | s Korsraklor / g Bumiputra

[} [ | "Kekausan knas

7 [ | "Perakuan oleh Pombeial

8 [ | "Peratuan oleh abatan

9 [ | “2aminan Bank

10 | ] | "Bon Pertsksanaan

" [ | wnsuran

12 | ] | Tahun Kewangan Semasal Akaun Kena Bayar! APSS (3)

13 | [ | St Pecakuan Siap Kerja

14 | [ | surst Tawaran

15 | ] | "Surst Setuju Terima Tawacan

—

Langkah Tindakan Catatan

1 Skrin cetak untuk Senarai Semak.

21. Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

hrahan Bayaran A lnh -
Jumiah (tgak termasuk GST 900.00 -
Amaun GST (RM) 0.00
Jumiah Caj Perkhigmatan (F 0.00
Jumiah Keseuruhan (RM) 900.00

Ringkasan GST ~ Rtem Jumiah Keseluruhan (R

ST - Kadar Standard 1 90C
ET-Kadar Dikecualikan 0 c
2T~ Kadar Sifar 0 4

» ' Maklumat Kuiri Semasa

Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarkh Kuiri  Dikuiri Oleh  Nama Pegawai Kuiri

Maklumat Kuiri Terdahulu

Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarkh Kuiri  Dikuiri Oleh  Nama Pegawai Kuiri  Selesai

Simpan Batal Sah Simpan  Kosongkan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang .
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Proses Arahan Bayaran

22. Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .

23. Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang m
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Proses Arahan Bayaran

24. Skrin Kemasukkan 1SPEKS dipaparkan.

frahan Bayaran -
+/ Dashboard

Senarai Tugasan Skrin

»

BIL HARI
| NOREK NORUJUKAN  JABATA PTJ JENIS URUSNIA BANK/SYARIKATIN AMAUN (RM; STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
8il EKOD RUJUK. IAB, N E NIA BANI L DIVID  AMAUN (RM) EGAW) (AGEING DOKUMEN
10 v 4 4 Mukasurat 1 dari1  » M [v] Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik ikon © untuk Log Keluar.

1SPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Kontrak_1.0
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Proses Arahan Bayaran

2.2 Skrin Penyemak
Pegawai Penyemak akan menerima rekod Arahan Bayaran dan akan menyemak
maklumat tersebut. Sekiranya terdapat kesalahan maklumat pada rekod tersebut,
Pegawai Penyemak boleh kuiri ke Pegawai Penyedia.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi 1ISPEKS dipaparkan

1CDE¥KC
2 1SPEKS

ANM Sistam Perakaunan Akruan Kerajaan Neger

LOGE)lasuk  —@

700811105400

—0

’ Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.

Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan

2 data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang

berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang :

1SPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Kontrak_1.0
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Proses Arahan Bayaran

2. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan

A [*) [ L3
» 7 Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
BAJET Waran Batal 0
2 Datar Makiumat Kontrak
Kema

3  Pengurusan Kontrak (COM

Tempataninden ja
4 Asahan Bayatan 4
5 Pesanan Tempatan
® perolenan (PROC) o Skiin Semakan
= 3 = 1SPEKS dipaparkan = .
8 Arahan Bayaran - 0
9 Dafar Bil 43
10
Akaun Belum Bayar (AP
1
10 v W 4 Mukasuratl dan3 b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 2 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
81l .
NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN PTY URUSNIAGA  BANKISYARIKATINDIVIC AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARKH L G DOKUME
Y | SEMUA v ¢
TSP, O dago " AanakedOhinass Deadn e
a X} T3
» 7 Main Title
Senarai Tugasan UMUM
B8il MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
BAJET Naran Batal 0
3 Pengurusan Kontrak (COM
8 0
AP
10 v K« 4 1 dan L ] 0 darl
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil Al AT T. ISYA 0 TAT PE 1 K
NOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN ] URUSNIAGA  BANKISYARIKATINDIVIC AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWA! TARKH ) NG DOKUME
SEMUA v
=l F— i

Langkah Tindakan Catatan

1 Dwiklik pada tugasan Arahan Bayaran di ruangan
Semak.

1SPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Kontrak_1.0
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Proses Arahan Bayaran

4. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan

» 7 Main Title

4 4
~
8
iehan (PR
8
Akaun Be Baya:
0 v “ 4 a
Senarai Tugasan MODUL
JENIS
Bil - {q IKATANDIVIL
NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN P URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIL AMAUN (RM)

022000 30100100  ARAMAN BAYAR

STATUS

SEMUA

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 2 rekod

BIL HARI
(AGEING DOKUM

NAMA PEGAWAI TARIKH

MAD NIZAM BIN SAMSURI 047052017

ZAM BIN SAMSURI 040522017

Langkah Tindakan Catatan
1 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.
5.  Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.
hrahan Bayaran A ,_@ b = i.
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat di skrin Arahan Bayaran.

1SPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Kontrak_1.0
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Proses Arahan Bayaran

6. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

hrahan Bayaran A & = P
Langkah Tindakan Catatan
1 Semak maklumat di skrin Maklumat Kontrak.
7. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

Rrahan Bayaran A ™) i’
Main Title

Makiumat Pembayaran

TIAD
N Y Bayar: EFT v Bank AN MAL BANK v
Maklumat Penerima ~
Nama Penerim Alamat Penerimal o Kod Bank N Perihal
ma Penerimal mat Penerimal n o peil
BIL Kategori 1D Penerima Telefon  No.Faks E-mel
Syarikat Syarikat Penerima  Akaun Bank Bayaran
Bimbit
USAHA SISWA JAYA BMMBMYKL 01080002607712 Sewaan Mesin Fotostat
»

Maklumat Terperinci =

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak maklumat di skrin Maklumat Pembayaran.

2 Semak maklumat di skrin Maklumat Penerima.

1SPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Kontrak_1.0
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Proses Arahan Bayaran

8.  Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

prahan Bayaran

a (o} =
Main Title I ®

Maklumat Terperinci

F

el L oo s A e
1 022000 3010010 B24 224100 B022819 90000 90000 000 %
Jumiah (tidak termasuk GST 800.00
Amaun GST (RM). 0.00
Jumiah Ca) Perkhigmatan (F 0.00
» Jumiah Keseluruhan (RM) 900.00

Ringkasan GST Rem Jumiah Keseluruhan (R
ST - Kadar Standard 1 90C

ET-Kadar D

0 C

ZT - Kadar Sifar 0 c

»
Maklumat Kuiri Semasa

Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh  Nama Pegawai Kuiri

Langkah Tindakan

1 Semak maklumat di skrin Maklumat Terperinci.

Catatan

9. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

frahan Bayaran & i’
Main Title

Jumiah (Ydak termasuk GST 900.00 -

0.00
Jumiah Caj Perkhigmatan (F 0.00
Jumiah Kesesuruhan (RM. 900.00

Ringkasan GST Rem  Jumiah Keseluruhan (R

ST- Kadar Standard 1 90C
ET- Kadar Dikecualikan 0 C
27~ Kadar Sifar 0 c

»
» ' Makiumat Kuiri Semasa

Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri

Maklumat Kuirl Terdahulu

Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarikh Kuiri  Dikuiri Oleh  Nama Pegawai Kuiri  Selesai

Langkah Tindakan

1 Klik pada butang .

Catatan

1SPEKS_USER MANUAL_Pengurusan Kontrak_1.0
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Proses Arahan Bayaran

10. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

jrahan Bayaran A & i‘
Main Title

Jumiah (Ycak termasuk GST 900.00 -

Amaun GST (RM) 0.00

Jumiah Caj Perkhicmatan (F 0.00

Jumiah Keseturuhan (RM) 900.00

Bil. s Ringkasan GST Mem Jumiah Keseluruhan (R

1 @ Menerima Invols daripada pembesal/ kontraklor, Tarikh Invois/ No Invais, = ST- Kadar Standard 1 900

Tahun Kewangan Semasa/ Akaun Kena Bayar/ APS8 (3 ET- Kadar Dikecualikan 0 c

3 Perihal Baucar Bayaran 27~ Kadar Sifar 0 ¢

4 Akaun Dipertanggungkan ‘ »

y 5 *Pastikan samada melalul kaedah Pemfaktoran Pembekal / Kontraktor - ¢
%» ' Maklumat Kuirl Semasa
6 *Goods Received Note / Delivery Order
7 “Syil APS8 %
Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarkh Kuiri  Dikuiri « »
5w 1
Maklumat Kuiri Terdahulu
Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Senaral
Semak Kuirl
Semak

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat di skrin ini. Klik pada butang

1 untuk mencetak maklumat Senara
Semak.

11. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

—0

Sonaral Semak

Porkara

H| &

Menenma pen No Invois. Nombor Akaun/ Nama Bank. irvois Diperakul,
No Syankat, Resit Asal (Pulangan Depost PTJ)

Menerima Invols daripada pombekall kontrakior, Tarkh invois/ No Invols, Nombor Akaun/ Nama Bank, invois Diperakul,
No Sraekyt, Rogt 20

S4 Kortrakior / S Bumiputra

“saminan Bank

“"Bon Pertaksanaan

“Insuran

Tahun Kewangan Semasal Akaun Kena Bayar! APSS (2)
Sl Perakuan Siap Kerja
*Surat Tawaran

*Surat Setuju Terima Tawacan

llo/ololofoloojojojojojojolo

Langkah Tindakan Catatan

1 Skrin cetak untuk Senarai Semak.
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Proses Arahan Bayaran

12. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

Main Title

avazcriptvosd(0)

jrahan Bayaran

» | Makiumat Kuiri Semasa

Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarkh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri

Maklumat Kuiri Terdahulu

Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarikh Kuiri  Dikuiri Oleh  Nama Pegawai Kuiri  Selesai o
Senaral

Semak Kuirl
Semak

[~} £
Jumiah (tdak termasuk GST 900.00 -
Amaun GST (RM) 0.00
Jumiah Caj Perkhigmatan (F 0.00
Jumiah Kesesuruhan (RM 900.00

Ringkasan GST ftem  Jumiah Keseluruhan (R

ST- Kadar Standard 1 90C
ET-Kadar Dikecualikan 0 C
2ZT - Kadar Sifar ] C

Langkah Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang .

13. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

hrahan Bayaran
Main Titi

Maklumat Kuirl Semasa

atatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarkh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegay

Catatan Kod Sebab Perihal Sebab Tarkh Kuiri  Dikuiri Olen N

Makiumat Kuitl Terdahuly

n GST tern  Jumiah Keseluruhan (R

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang .
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14.

15.

Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang .

Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

jrahan Bayaran A - =
Main Tithe
7 Dashboard
Senarai Tugasan Skrin
1] NO REKOD NO RUJUKAN JABATAN 8 JENIS URUSNIA BANK/SYARIKATANDIVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (A(}E!H};t‘xnﬂ’:)’:llMEl\
10 v <« 4 Muka surat 1 Jari 1 M [v] raparkan rekod 1 hingga 10 can 10 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik ikon \ untuk Log Keluar.
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